
Office 365           

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte, liebe Schülerinnen und Schüler,

unsere Schule verfügt über eine Office365-Lizenz, die bereits von zahlreichen Schü-
lerinnen und Schülern genutzt wird. Neben der Verwendung der Software in der 
Schule ist für Schüler, Lehrer und Mitarbeiter auch die kostenlose Heimnutzung des 
kompletten Microsoft-Office365-Pakets möglich; vorausgesetzt, die Nutzer akzeptie-
ren die Nutzungsbedingungen und willigen in die Verarbeitung ihrer Daten ein. 

Sollten Sie noch keinen Account beantragt haben, empfehlen wir Ihnen, dieses kos-
tenfreie Angebot wahrzunehmen. Hierzu füllen Sie bitte die angehängte Erklärung aus
und scannen sie ein - oder fotografieren sie lesbar. Schicken Sie die Datei als Anhang
an

registrierung@schule.gym-new.de 

Anfragen bezüglich Office365 über den Schulmanager-online werden nicht bear-
beitet. Zudem können wir auch keinen Support hinsichtlich der Verwendung der Soft-
ware leisten. Sollen die Produkte im Unterricht eingesetzt werden, so ist die jeweilige 
Lehrkraft für die Unterstützung im Rahmen des Unterrichts zuständig. 

WICHTIG: Damit im Rahmen der E-Mails auch die Suchfunktion genutzt werden kann,
müssen Sie bitte in den Text der E-Mail auch den 

Vornamen, Nachnamen und die Klasse des Schülers / der Schülerin 

schreiben. Auch wenn Teile dieser Angaben bereits im Absender enthalten sind.
E-Mail Beispiel:
„Anbei befindet sich die Office365-Anmeldung für meine Tochter Maria Mustermann 
aus der 7d.“

Sollten Sie innerhalb von fünf Tagen keine Antwort auf die E-Mail erhalten, schi-
cken Sie das Dokument mit den Angaben bitte nochmals.

Nachdem Sie den Account erhalten haben, ist ein erstmaliges Einloggen auf der Seite
 

www.office.com

sinnvoll. Je nach aktueller Account-Einstellung werden Sie möglicherweise zunächst 
dazu aufgefordert, ein neues Passwort zu setzen.

Sollte das gültige Passwort verloren gegangen sein, kann mich der Schüler oder die 
Schülerin in der Schule aufsuchen und das Zurücksetzen beantragen.

Nutzungsbedingungen

1.) Die kostenlose Heimnutzung des kompletten Microsoft-Office365-Pakets (auf bis 
zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets und 5 Smartphones) ist für Schüler, Lehrer und Mit-
arbeiter (nachfolgend Nutzer genannt) unserer Schule möglich, sofern die vorlie-
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genden Nutzungsbedingungen akzeptiert werden. Zudem gelten die allgemeinen 
Lizenzbedingungen des Herstellers Microsoft.

2.) Das Lizenzrecht gilt nur für die vorher beschriebene Nutzergruppe und gestattet 
keine kommerzielle Nutzung. Die Weitergabe oder der Verkauf der Software an 
Dritte ist verboten. Persönliche Zugangsdaten dürfen nicht weitergegeben werden.

3.) Um Microsoft-Office365 herunterladen und installieren zu können, muss ein Micro-
soft-Office365-Konto für den Nutzer eingerichtet werden. Die technische Umset-
zung der Einrichtung übernimmt die Schule bzw. das Landratsamt Neustadt a.d. 
Waldnaab als Schulaufwandsträger.

4.) Die Nutzung der Software setzt die Einwilligung in die Verarbeitung von Daten vor-
aus, wie sie in den nachfolgenden Datenschutzhinweisen beschrieben sind. 

5.) Das Passwort sollte nicht vergessen werden. Kommt es zu einem Verlust des 
Passwortes, kann über die Schule ein Zurücksetzen beantragt werden.

6.) Wir weisen darauf hin, dass es sich bei diesem Paket um ein gut gemeintes kos-
tenfreies Angebot handelt, das dem Schüler viele Möglichkeiten bietet. Unsere 
Schule ist nicht verpflichtet eine Lizenz zur Verfügung zu stellen. Es bestehen kei-
ne rechtlichen Ansprüche. Insbesondere handelt es sich um ein zeitlich befristetes 
Nutzungsrecht. Die Nutzungsdauer ist abhängig von der Vertragslaufzeit des Rah-
menvertrages des Landratsamt Neustadt an der Waldnaab mit Microsoft und von 
der Schulbesuchsdauer. Das bedeutet, dass das Nutzungsrecht nur für die Dauer 
der Zugehörigkeit zum Gymnasium Neustadt an der Waldnaab gilt und außerdem 
erlischt, falls das Landratsamt Neustadt an der Waldnaab den dafür erforderlichen 
Rahmenvertrag mit Microsoft kündigt.

7.) Alle Daten (persönliche Dokumente, Bilder, Fotos usw.), die ggf. im zugehörigen 
Cloudspeicher abgelegt werden, werden mit Beendigung des Schulbesuches ge-
löscht und können nicht wiederhergestellt werden.

8.) Das Gymnasium Neustadt a. d. Waldnaab übernimmt keine Garantie für die funkti-
onelle Korrektheit der Software und leistet keinen Support.

9.) Der Nutzer haftet dem Lizenznehmer (Landratsamt Neustadt an der Waldnaab) 
und/oder dem Lizenzgeber (Hersteller) gegenüber für alle Schäden, die aus der 
schuldhaften Nichteinhaltung dieser Vereinbarung entstehen.
Verstößt der Nutzer in grober Weise schuldhaft gegen seine Verpflichtungen aus 
dieser Vereinbarung, kann sein Account fristlos gelöscht werden.

Mit freundlichen Grüßen

Sebastian Karl
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Office 365
Datenschutzhinweise

Die Bereitstellung der kostenlosen Heimnutzung des Microsoft-Office365-Pakets ist 
ein unverbindliches Zusatz-Angebot des Landratsamt Neustadt an der Waldnaab.
Um die Software herunterladen und installieren zu können, muss ein Microsoft-Of-
fice365-Konto für den Nutzer eingerichtet werden. Für die Anlage des Kontos wird der
Vor- und Nachname des Nutzers verwendet und daraus ein Benutzerzugang erstellt. 
Die Informationen dienen allein der Erstellung des Kontos. Es werden keine weiteren 
Daten des Benutzers verwendet oder an Dritte weitergegeben. Die Kontoeinrichtung 
dient der Registrierung der Lizenzen im System von Microsoft und ist zwingende Vor-
aussetzung für den Bezug von Office365. Die übermittelten Kundendaten werden von 
Microsoft weitestgehend standortnah (derzeit: Rechenzentren in Dublin, Irland, und 
Amsterdam, Niederlande) gehostet. Weitere Details zum Thema Datenschutz und Da-
tensicherheit in Office 365 finden Sie auf der Webseite von Microsoft, insbesondere 
unter https://privacy.microsoft.com/de-de und https://products.office.com/de-de/busi-
ness/office-365-trust-center-welcome . Beachten Sie bitte, dass die Daten des Nutzer-
profils von den Administratoren der Schule bzw. des Landratsamt Neustadt an der 
Waldnaab eingesehen werden können. 
Das für den Nutzer eingerichtete Microsoft-Office365-Konto können Sie über unsere 
Schule wieder löschen lassen. Beachten Sie jedoch, dass das Nutzungsrecht für 
Microsoft Office auf Ihren Geräten nur so lange gültig bleibt, wie das Microsoft-Of-
fice365-Konto besteht.
Verlässt der Nutzer das Gymnasium Neustadt a. d. Waldnaab, werden das Konto und 
der Zugang gelöscht.
Die Einwilligung in die vorgenannte Verarbeitung von Daten ist freiwillig. Sie können 
Ihre erteilte Einwilligung auch jederzeit mit Wirkung für die Zukunft widerrufen, indem 
Sie uns mitteilen, dass Sie den Zugang nicht mehr benötigen und wir das Konto lö-
schen sollen. Durch die Nicht-Nutzung des Angebots entstehen keine schulischen 
Nachteile.

________________________________________________________________________________

________________________________________   ____________
Name, Vorname der Schülerin bzw. des Schülers Klasse

□ Ich möchte für oben genannte Schülerin / genannten Schüler Zugangsdaten für das Microsoft-
Office365-Konto erhalten. Ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen und willige in die Verarbei-
tung der Daten (siehe Datenschutzhinweise) ein.

_________________________ ________________________________________________
Ort, Datum Unterschrift des Erziehungsberechtigten bzw. 

der volljährigen Schülerin / des volljährigen Schülers
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